دستورالعمل اجرایی آئین نامه انجمن های علمی دانشجویی 
اختصاصی دانشگاه قم
مقدمه
به منظور اجرای صحیح آئین نامه انجمن های علمی دانشجویی ابلاغی وزیر علوم، تحقیقات و فناوری مورخ 18/9/87 و با استناد به بند 3 و 4 ماده 32 آن، دستورالعمل اجرایی ذیل، تنظیم و جهت اجرا به واحدهای مربوط ابلاغ می گردد.
در این دستورالعمل منظور از معاون دانشکده معاون فرهنگی و اجتماعی دانشکده و در صورت عدم وجود معاون پژوهشی و یا آموزشی دانشکده می باشد.

فصل اول: تعاریف و کلیات
ماده 1: کلیه فعالیت های انجمن های علمی، در سه سطح دانشکده، دانشگاه و فرا دانشگاهی انجام می پذیرد.
سطح دانشکده: برنامه هایی که مخاطبان آن دانشجویان گروه یا دانشکده خاصی باشند.
سطح دانشگاه: برنامه هایی که مخاطبان آن دانشجویان دانشگاه باشند.
سطح فرادانشگاهی: برنامه هایی که مخاطبانی از بیرون دانشگاه نیز داشته باشند.
تبصره: برنامه هایی که در بیرون محیط دانشگاه انجام می شود (مثل همایشهای بیرون دانشگاه، بازدیدها، اردوها و ...) فرادانشگاهی محسوب می شود.

فصل دوم: روند تصویب برنامه ها
ماده 2: کلیه برنامه های سطح دانشکده ای توسط معاون دانشکده، برنامه های سطح دانشگاهی پس از تایید معاون دانشکده، توسط مدیر فرهنگی دانشگاه و برنامه های سطح فرادانشگاهی پس از تایید معاون دانشکده و مدیر فرهنگی، توسط کمیته حمایت و نظارت بر انجمن های علمی دانشگاه تصمیم گیری می شوند.
تبصره 1: معاون دانشکده و مدیر فرهنگی در تصمیم گیری و تایید برنامه های انجمنهای علمی، وظیفه تطبیق درخواستها با آئین نامه و دستورالعملهای ابلاغی و نیز سیاستها و خط مشی های کلان مصوب کمیته حمایت و نظارت را بر عهده دارند.
تبصره 2: مسوولیت برگزاری برنامه های در سطح دانشکده، مطابق با آئین نامه و دستورالعملهای ابلاغی و نیز سیاستها و خط مشی های کلان مصوب کمیته حمایت و نظارت بر عهده معاون دانشکده می باشد.
تبصره 3: اردوهای علمی (مثل بازدیدها، شرکت در همایشها و ... که در خارج دانشگاه انجام می شود) پس از موافقت کمیته حمایت و نظارت، توسط شورای فرهنگی دانشگاه مورد تصمیم گیری قرار می گیرد. 
تبصره 4: به منظور تسریع در انجام امور، شورای فرهنگی می تواند مجوز شرکت در اردوهای علمی را که توسط کمیته حمایت و نظارت صادر می شود؛ در حکم مصوبه شورای فرهنگی قلمداد کند.
تبصره 5: به منظور تسریع در انجام امور، کمیته حمایت و نظارت می تواند مجوز شرکت در اردوهای علمی داخل یا حومه شهری را که توسط مدیر فرهنگی صادر می شود؛ در حکم مصوبه کمیته قلمداد کند.
ماده 3: اخذ مجوز برای برنامه ها با درخواست انجمن شروع می شود. درخواست باید شامل جزئیات برنامه باشد. این جزئیات شامل: تاریخ، روز، ساعت و مدت برنامه، محل برگزاری، سخنران یا استاد کلاس (بهمراه سوابق ایشان)، هزینه وی، شرکت کنندگان و تعداد ایشان، هزینه ای که شرکت کنندگان پرداخت می کنند، حامی و میزان و شرایط حمایت وی، نوع، اندازه و تعداد تبلیغات درخواستی و متن آن، برنامه های جنبی و... و برای اردوها مطابق دستورالعمل اجرایی اردوهای دانشگاه قم می باشد.

ماده 4: برای تصویب و اجرای درخواستهای انجمنهای علمی دانشجویی، روال زیر به ترتیب طی می شود.

در سطح دانشکده: استاد مشاور، معاون دانشکده [جهت تصمیم گیری]، (کارشناس منتخب دانشکده [جهت همکاریهای لازم] و مدیر فرهنگی [جهت دستورات مقتضی])، (کارشناس انجمنهای علمی دانشگاه [جهت همکاریهای لازم] و بخشهای مربوط (روابط عمومی، عامل مالی و ...) [جهت اقدام مقتضی])
در سطح دانشگاه: استاد مشاور، معاون دانشکده [جهت تصمیم گیری اولیه]، (کارشناس منتخب دانشکده [جهت همکاریهای لازم] و مدیر فرهنگی [جهت تصمیم گیری نهایی])، (کارشناس انجمنهای علمی دانشگاه [جهت همکاریهای لازم] و بخشهای مربوط (روابط عمومی، عامل مالی و ...) [جهت اقدام مقتضی])
در سطح فرادانشگاهی: استاد مشاور، معاون دانشکده [جهت تصمیم گیری اولیه]، (کارشناس منتخب دانشکده [جهت همکاریهای لازم] و مدیر فرهنگی [جهت تصمیم گیری اولیه و ارسال به کمیته حمایت و نظارت])، کارشناس انجمنهای علمی دانشگاه [جهت قرار گرفتن در دستور جلسه کمیته حمایت و نظارت و نیز همکاریهای لازم پس از تصویب]، بخشهای مربوط (روابط عمومی، عامل مالی و ...) [جهت اقدام مقتضی پس از تصویب]
تبصره 1: درخواستهای اردو بعد از تایید استاد مشاور باید به تایید مدیر گروه مربوط نیز برسد.
تبصره 2: در صورت عدم معرفی استاد مشاور توسط گروه، وظایف ایشان را مدیرگروه انجام می دهد.

تبصره 3: در هر سه سطح، درخواستهای برگزاری برنامه ها بصورت مشترک خواهران و برادران پس از طی مراحل فوق باید به تایید هیات رئیسه دانشگاه برسد.

تبصره 4: بمنظور طی مراحل قانونی، برنامه های فرادانشگاهی باید حداقل یکماه قبل از برگزاری برای مدیر فرهنگی دانشگاه ارسال شود.
تبصره 5: باشگاه و کرسیهای آزاداندیشی، اردوها، برنامه های داخل سالنها و تبلیغات برنامه ها، مطابق آئین نامه و دستورالعملهای اجرایی مربوط برگزار می گردد.

فصل سوم: شرح وظایف

ماده 5: وظایف معاون دانشکده (این وظایف در آئین نامه انجمنهای علمی ابلاغی وزیر علوم بصورت پراکنده آمده است)
5-1 تصمیم گیری در خصوص برنامه های درخواستی انجمنهای علمی مطابق فصل دوم این دستورالعمل
5-2 ارجاع گزارش برنامه های برگزار شده انجمن های علمی به مدیریت فرهنگی جهت طرح در کمیته حمایت و نظارت
5-3 بررسی صلاحیت نامزدهای انجمن های علمی - مطابق ماده 19 آئین نامه انجمن های علمی دانشجویی ابلاغی وزیر علوم- و برگزاری انتخابات و ارسال صورتجلسه آن به مدیریت فرهنگی دانشگاه
تبصره 1: فراهم کردن مقدمات و برگزاری انتخابات در خصوص انجمن های علمی میان رشته ای که رشته های آن در چند دانشکده وجود دارد؛ با هماهنگی و تعامل معاونین دانشکده های مربوط انجام می شود.
5-4 تشکیل شورای دبیران انجمنهای علمی دانشجویی دانشکده، متشکل از دبیران انجمنهای علمی دانشکده، برای دانشکده هایی که حداقل سه انجمن علمی دانشجویی دارند و معرفی دبیر آن -که توسط شورای دبیران انتخاب می شود- به مدیر فرهنگی
5-5 بررسی درخواست تأسیس انجمن های علمی دانشجویی جدید و تشکیل آن مطابق ماده 16 آئین نامه انجمن های علمی دانشجویی ابلاغی وزیر علوم
5-6 برگزاری انتخابات انجمن های علمی منحل شده، ظرف مدت 2 ماه
5-7 پیگیری صدور حکم اعضای انجمن علمی هر گروه توسط مدیر گروه مربوط برای مدت یک سال
تبصره 2: در واحد خواهران، معاون دانشکده مسوولیت برگزاری انتخابات را بر عهده دارد؛ در عین حال می تواند بخشی از وظایف خود را به کارشناس انجمنهای علمی واحد خواهران محول نماید.
ماده 6: وظایف مدیر فرهنگی (این وظایف در آئین نامه انجمنهای علمی ابلاغی وزیر علوم بصورت پراکنده آمده است)
6-1 تصمیم گیری در خصوص برنامه های درخواستی انجمنهای علمی مطابق فصل دوم این دستورالعمل 
6-2 تشکیل شورای دبیران انجمن های علمی دانشجویی دانشگاه متشکل از دبیران انجمنهای علمی دانشگاه
6-3 زمانبندی هماهنگ انجام انتخابات انجمن های علمی تا قبل از پایان آبانماه و اعلام آن به معاونین دانشکده ها
تبصره: کمیته حمایت و نظارت می تواند این زمانبندی را تغییر دهد.
6-3 اخذ و بررسی اساسنامه پیشنهادی انجمن های علمی جدید، ظرف مدت 2 هفته بعد از انتخابات آنها
فصل چهارم: حمایت های مالی
ماده 7: پس از ابلاغ اعتبار و یا تخصیص بودجه سالانه انجمنهای علمی، این بودجه در سه مرحله توسط کمیته حمایت و نظارت به دانشکده ها اختصاص می یابد.
تبصره 1: کمیته حمایت و نظارت می تواند این زمانبندی را تغییر دهد.
تبصره 2: کمیته حمایت و نظارت می تواند بخشی از بودجه را بعنوان حمایت ویژه از برنامه های منطبق با اهداف مصوب کمیته (مثلا برنامه های کارآفرینی و ...) منظور نموده و به چنین برنامه هایی تخصیص دهد. 

ماده 8: مقدار بودجه هر دانشکده با توجه به ماهیت فعالیتها و برنامه های گذشته هر دانشکده، و میزان انطباق برنامه های برگزار شده آن با سیاستها و خط مشی های کلان ابلاغ شده توسط کمیته حمایت و نظارت تعیین می شود.
تبصره: در ابتدای هر مرحله میزان بودجه اختصاصی به هر دانشکده توسط مدیر فرهنگی به معاون و مدیران گروههای دانشکده اعلام می گردد.
ماده 9: حمایت های مالی خارج از بودجه مصوب انجمن های علمی دانشجویی و درآمدهای حاصل از طرح ها و برنامه های انجمن های علمی بر اساس شیوه نامه ها و دستورالعمل های مربوط، به همان بخش تخصیص می یابد. 
تبصره: استفاده از حامی برای برنامه ها، مطابق آئین نامه و دستورالعمل ابلاغی مربوط صورت می گیرد. 
ماده 10: هرگونه عقد قرارداد و تفاهم نامه مربوط به انجمن های علمی توسط دانشگاه صورت می پذیرد.
ماده 11: تمام فرایندهای مالی انجمن های علمی توسط عامل مالی معاونت فرهنگی و اجتماعی صورت می پذیرد.
فصل پنجم: موارد متفرقه
ماده 12: تصمیم گیری در موارد خاص، به عهده کمیته حمایت و نظارت می باشد.

ماده 13: در صورت لزوم، اصلاح این دستورالعمل با پیشنهاد دو سوم اعضاء کمیته حمایت و نظارت و تصویب هیئت رئیسه دانشگاه صورت می پذیرد. دستورالعمل اصلاح شده توسط معاونت فرهنگی و اجتماعی جهت معاونین دانشکده ها و واحدهای مربوط ارسال می گردد.
ماده 14: مرجع تفسیر این دستورالعمل، کمیته حمایت و نظارت بر انجمنهای علمی می باشد.
این دستورالعمل در 14 ماده و 18 تبصره به تصویب هیئت رئیسه دانشگاه قم رسید و از تاریخ تصویب لازم الاجراست.
