
 

 دانشگاه قم

 مدیریت تحصیلات تکمیلی

 «دکتریدانشجویان رساله  مربوط بهمراحل انجام امور» 
  

  خارجی زبان آزمونارائه گواهی قبولی  مرحلۀ اول:
 

مدرک قبولی در یکی  ،61 میانگیندانشجو باید علاوه برگذراندن کلیه واحدهای نظری با حداقل  ،برای ورود به مرحله ارزیابی جامع الف(

  «رایج و معتبر زبان هایدریافت آزمون»                                              ارائه نماید.باید  زیرطبق جدول  های معتبر زبان رااز آزمون

غیر از آزمون مهارت نمرۀ قبولی زبان خارجی به  %07لازم به یادآوری است دانشجویان در صورت کسب و ارائه حد نصاب نمرۀ مشروط زبان ) ب(

 زبان عربی(، فقط مجاز به شرکت در آزمون جامع به صورت مشروط خواهند بود.

 باشد.ارایه اصل گواهی قبولی آزمون زبان، شرط لازم جهت صدور مجوز شرکت در آزمون جامع می (ج
 

  
 

  جامع ارزشیابی مرحلۀ دوم:

 ، آزمون جامع(باشدکه اصولاً نیم سال سوم یا چهارم تحصیلی می آندر نیم سال بعد از پس از گذرانده واحدهای درسی )دانشجو موظف است الف( 

  نماید.اخذ را 
 

 از تمام واحدهای آموزشی دوره الزامی است. 61میانگین حداقل کسب  برای ورود به مرحلۀ ارزیابی جامع، (ب

بار یک باشد، چنانچه دانشجو نتواند حداقل نمرۀ قبولی ارزشیابی جامع را کسب نماید، مجاز است فقطمی 61حداقل نمرۀ قبولی در ارزیابی جامع  (ج

 از ادامه تحصیل محروم خواهد شد. در غیر این صورت د،جامع شرکت کند و آن را با موفقیت بگذراندر ارزیابی  دیگر،

های پژوهشی در دوره الیتعگذراندن موفقیت آمیز ارزیابی جامع و تصویب طرح پیشنهادی رساله در گروه آموزشی شرط لازم برای شروع ف (د

 دکتری تخصصی است.

 گردد.هر سال برگزار میماه در اردیبهشت و آبان طی دو نوبت آزمون جامع  (ح

                                                                                                                                                        گیرد.  صورت میبراساس اطلاعات ارسالی از دانشکده صدور مجوز/ عدم صدور شرکت در ارزشیابی جامع از سوی مدیریت تحصیلات تکمیلی  تبصره:

 
 

  اخذ واحد رساله :سوممرحلۀ 
 

 ودتحصیلی خ واحد رساله باشد،می تحصیلییا پنجم  چهارمنیم سال که اصولاً  در نیم سال بعد از گذراندن آزمون جامع استموظف  دانشجو (الف

 را اخذ نمایند.

آمیز ارزیابی جامع و تصویب طرح پیشنهادی رساله در گروه آموزشی شرط لازم برای شروع فعالیت پژوهشی در مقطع دکتری گذراندن موفقیت ب(

 باشد.تخصصی می
 
 

 هماهنگی با مدیر گروه آموزشیانتخاب استاد راهنما با  :چهارممرحلۀ 
 

حداکثر تا  ی،تحصیلاول سال نیم سال های و تحویل آن به مدیر گروه آموزشی جهت انتخاب استاد راهنما )برای ورودی "م الففر"تکمیل  الف(

 بعد(     یا پایان آبان ماه سالحداکثر  ،سال تحصیلی دومهای نیم سال ورودیماه سال بعد و اردیبهشت پایان 

 «دریافت فرم الف»                                                                                                                                                   
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سقف تعداد دانشجوی تعیین شده برای استاد در انتخاب استاد راهنما باید ) بررسی ظرفیت راهنمایی استاد راهنما توسط مدیر گروه آموزشی. (ب

 (رعایت شود

نامه و دستورالعمل اجرایی دوره مذکور، را طبق آیینآموزشی یا کمیته تخصصی استاد راهنمای دانشجو  گروهپس از تکمیل و تحویل فرم الف،  (ج

  نماید.حداکثر تا پایان نیم سال دوم سل تحصیلی تعیین می

با مرتبۀ علمی  یا خارج از مؤسسه اعضای هیأت علمی مؤسسه محل تحصیل بیناز استاد راهنمای اول  ،استاد راهنمای دومدر صورت نیاز به  (د

 .شودو طرح در شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده تعیین میبا تأیید گروه آموزشی پیشنهاد و  حداقل استادیاری

ط با ای مرتباز بین اعضای هیأت علمی یا متخصصان حرفه و تأیید گروه آموزشی، هنمای اول()را به پیشنهاد استاد راهنما انتخاب استاد مشاور، (ح

 (پذیردانجام می )سایر موارد براساس آیین نامه و دستورالعمل اجرایی آیین نامه مربوطه رشته تحصیلی دانشجو امکان پذیر است.
 

 www.irandoc.ac.ir  از طریق سایت :  بودن موضوع انتخاب موضوع رساله و استعلام از عدم تکراری :پنجممرحلۀ 
 

 

 انتخاب نماید. )راهنمای اول(ناسب با رشته تحصیلی خود را با هدایت و راهنمایی استاد راهنما تدانشجو موظف است موضوعی م الف(

 در سامانه ثبت نام نماید.رساله، موضوع پیشنهادی خود را دانشجو موظف است به سایت ایرانداک مراجعه پس از ورود به صفحه پایگاه ثبت  ب(

 صفحه پیشینۀ پژوهش، نسبت به استعلام عدم تکراری بودن موضوع خود اقدام نماید.در سایت ایرانداک با مراجعه به دانشجو موظف است  ج(

 بارگزاری و ارسال پرینت استعلام موضوع پیشنهادی توسط دانشجو از طریق سیستم گلستان برای استاد راهنما ضروری است. :تذکر مهم

 باشد.در صورتی که موضوع پیشنهادی مورد تأیید استاد راهنما قرار گیرد، مرحلۀ بعد تأیید کارشناس مسئول دانشکده مربوطه می د(

توسط استاد راهنما مورد پذیرش قرار نگیرد، دانشجو موظف است نسبت به انجام دوباره ... دلیل تکراری بودن و ی که موضوع بهدر صورت تبصره:

 مراحل برای موضوعی دیگر اقدام نماید.

 باشد.راهنمای تمامی فرآیند و مراحل سامانه ایرانداک در سایت آن موجود می توجه:
 

 

 تهیه پروپوزال توسط دانشجو :ششممرحلۀ 
 

پورتال خود در سیستم  طریق دریافت کرده )طبق آدرس زیر( و پس از تکمیل آن بصورت تایپی اززال را پوورفایل پشجو موظف است ندا الف(

 .و برای استاد راهنما ارسال نمایدبارگزاری همراه با استعلام مبنی بر عدم تکراری بودن موضوع پیشنهادی را  گلستان

  ارسال نماید.نیز ( تعیین)در صورت ( و نیز استاد مشاور تعیین)در صورت  برای استاد راهنمای دومرا  الذکرفوقدانشجو موظف است فایل  ب(

 نماید.ارسال می مدیر گروه آموزشی رایباز طریق سیتم گلستان  ، پروپوزال دانشجو را پس از تأییدو استاد مشاوراستاد راهنما  ج(
 

 تصویب پروپوزال: هفتم مرحلۀ

 کمیته تخصصی گروه.  /طرح و تصویب پروپوزال در شورای الف(

 از مدیر گروه آموزشی پیگیری نماید.را و نتیجه آن جهت دفاع از پروپوزال تشکیل جلسه  کلیه مراحل مربوط بهدانشجو موظف است  ب(

برای کارشناس مسئول خدمات آموزش دانشکده  های مصوب در شورای گروه حداکثر ظرف مدت دو هفته از سوی مدیر گروه آموزشی،زالپوورپ ج(

  ارسال خواهد شد.

 جهت طرح در شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده مربوطه.از طریق سیستم گلستان تأیید فرآیند توسط کارشناس مسئول دانشکده و ارجاع  (د

 ردد.گمدیریت تحصیلات تکمیلی ارسال می برایو تأیید نهایی های دانشجویان، جهت طرح در شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه پروپوزال (ح

 کلیه مراحل ذکر شده را از ابتدا انجام دهد.خود،  رسالهدانشجو موظف است در صورت تغییر عنوان  تذکر مهم:
 

به تعویق ا ری بودن و کلی بودن موضوع، دفاع از آن صیلات تکمیلی دانشگاه به نسبت جزیدرخواست تغییر درعنوان رساله، با تأیید شورای تح توجه:

 انداخت.خواهد 

 پیگیری نماید.موضوع رساله خود را مربوط به تصویب پروپوزال تا تصویب و تأیید نهایی دانشجو موظف است کلیه مراحل  تبصره:

http://www.irandoc.ac.ir/


 

 صدور ابلاغیه پروپوزال :هشتممرحلۀ 

تحصیلات تکمیلی صادر و پس از تأیید مدیریت تحصیلات تکمیلی به دانشکده مربوطه ارسال  ابلاغ تصویب پروپوزال دانشجویان، توسط اداره =

 شود.می

اهنما ر اساتید /و به استادگرفته تحویل مربوطه از کارشناس دانشکده شخصاً احکام اساتید راهنما و مشاور خود را دانشجو موظف است  تذکر مهم:

 نماید. تقدیم استاد مشاورو 
 
 

 

 ثبت پروپوزال تصویب شده در سایت ایرانداک :همنمرحلۀ 
 

ه پروپوزال تصویب شده در سامانو  مشخصات فردی خود مراجعه و نسبت به ثبتبه سایت ایرانداک  بایددانشجو اله سپس از تأیید موضوع ر الف(

 اقدام نماید.

 خود را به درستی انتخاب نمایند.قم دقت نمایند نام دانشگاه در سایت ایرانداک دانشجو باید در زمان ثبت مشخصات پروپوزال خود  تذکر مهم:

 کند.سایت ایرانداک پس از ثبت موفقیت آمیز مشخصات پروپوزال توسط دانشجو، یک کد رهگیری را اعلام می ب(

 ط سایت را دریافت نماید.توسشده  دادهکد رهگیری پس از ثبت موفقیت آمیز مشخصات پروپوزال در سایت ایرانداک،  توجه:

اشد بحاوی کد رهگیری می وگردد( ثبت مشخصات پروپوزال از صفحه نهایی سایت ایرانداک )که به ایمیل دانشجو ارسال می پس از بایددانشجو  ج(

 ه کارشناس مربوطه مستقر در کتابخانه مرکزی دانشگاه تحویل نماید.چاپ گرفته و ب
 

 

 رسالهو تدوین انجام فعالیت  :دهممرحلۀ 
 

به صورت رسمی  ،از زمان اخذ ابلاغو مشاور راهنما  انتحصیلی خود را با هدایت و راهنمایی استاد رسالهی تدوین یمراحل اجرا بایددانشجو  الف(

  نماید.شروع 

  .الزامی استدر کلیۀ مراحل نگارش رساله توسط دانشجو  سالهرنامه تدوین و نگارش شیوهدقیق رعایت  ب(

 «رساله نامه تدوین و نگارشدریافت شیوه»                                                                                                                                                        

 «APA روش به دهی استناد دریافت شیوه »                                                                                                                                                          

 خود را تکمیل نماید. رسالهدوازده ماه پس از تصویب پروپوزال،  ظرف مدتحداقل دانشجو موظف است  (ج

  خود را هر سه ماه یک بار به مدیر گروه آموزشی مربوطه تحویل نماید. رسالهدانشجو موظف است گزارش پیشرفت فعالیت  (د

 «دریافت فرم گزارش سه ماهه»                                                                                                                                                                           

در مدت علوم های پژوهشی خود طبق آیین نامه مصوب وزارت دانشجو مجاز است در زمان تدوین رساله دکتری برای ادامه فعالیت (ح

 سفر کند. های آموزش عالی داخلی یا خارجیعنوان فرصت تحقیقاتی به یکی ازمؤسسه همجاز تحصیلی ب

 دانشجوی متقاضی فرصت تحقیقاتی باید شرایط زیر را داشته باشد: (تبصره

 خارجی. زبان معتبر آزمونگواهی قبولی داشتن  -

 . آزمون جامعن گذراند -

 .استاد راهنما کسب موافقت -

 .سال تحصیلی ششمدرخواست قبل از اتمام نیمارائه  -

 .وزارت علوم تأییدمورد  هایمؤسسهدعوتنامه معتبر از یکی از داشتن  -
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 به انتخاب واحد و ارائه گزارش پیشرفتقادر به خارج از کشور سفر کرده است و  تحقیقاتیدانشجویی که برای استفاده از فرصت  :تذکر

شود که پس از بازگشت و به پایان رساندن دوره قانونی بلافاصله سال مورد نظر نیست، با تکمیل فرم مربوطه متعهد میرساله در نیمکار 

 به آموزش دانشکده مراجعه و انتخاب واحد کند.
 

 )درصورت نیاز( تمدید سنوات تحصیلیند افر دهم:یازمرحلۀ 
 

سال تحصیلی سال تحصیلی و حداکثر هشت نیم، حداقل شش نیمو بعد از آن 59برای ورودی های  مدت تحصیل در دورۀ دکتری تخصصی الف(

 .باشدمی

سال تحصیلی نیم نهسال تحصیلی و حداکثر نیم هفت، حداقل و قبل از آن 4951های برای ورودی مدت تحصیل در دورۀ دکتری تخصصی ب(

 .باشدمی

سال دهم نیم ،شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده ،و بعد از آن 59های برای ورودیسال نهم دانشجو نیمگیری نهایی برای تمدید مرجع تصمیم (ج

 باشد.موارد خاص دانشگاه میبررسی های بیشتر کمیسیون سالنیم شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه و برای

سال نیم ،شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده ،و قبل از آن 4951 هایبرای ورودیدانشجو  دهمسال گیری نهایی برای تمدید نیممرجع تصمیم (د

 باشد.موارد خاص دانشگاه میبررسی کمیسیون یازدهم بعد از طرح در شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه، 

تحصیل را حداکثر تا دو مدت  ر دانش آموخته نشود، مؤسسه اختیار دارد به پیشنهاد استاد راهنما،ت مقرّدر صورتی که دانشجو در مدّ تبصره:

، و بعد از آنسال دوم اما در نیم ،سال اول به صورت رایگانتحصیل در نیم برای دانشجوی مشمول آموزش رایگان، سال تحصیلی افزایش دهدنیم

 شود.شیوه نامه مصوب مؤسسه دریافت می براساسهیأت امناء تعیین و  مصوبۀمنوط به پرداخت هزینه ثابت است که طبق 

ه منوط به پرداخت هزین ،و بعد از آن برای دانشجویان مشمول آموزش رایگانبه ترتیب ذکر شده دهم نهم و سال تمدید نیمبراین اساس  ذکر مهم:ت

 تعیین شده توسط دانشگاه است.

امانه باشد، اخذ کد رهگیری از سمی موارد خاص دانشگاهبررسی کمیسیون گیری آن برعهدۀ تمدید سنوات تحصیلی که مرجع تصمیم برای تبصره:

 خدمات آموزشی وزارت علوم الزامی است. 

تاد تسلیم نماید، اس های اضافی، دانشجو باید درخواست خود را حداکثر تا شش هفته قبل از پایان سنوات به استاد راهنماسالبرای تمدید نیم ج(

 را به همراه دلایل به معاون آموزشی دانشکده مربوطه ارسال دارد.راهنما نیز حداکثر ظرف دو هفته اعلام موافقت یا مخالفت خود 
 

 مستخرج از رسالهارائه مقاله  :دهمدوازمرحلۀ 
 

ا ب پژوهشی مستخرج از رساله، -چاپ یک مقالۀ علمی ، درصورتدانشجو پس از تدوین رساله به شرط کفایت دستاوردهای علمیالف( 

 در حضور هیأت داوران از رسالۀ خود دفاع کند.باشد میتأیید استاد/استادان راهنما مجاز 

 دکتری الزامی است. مقطعمجوز دفاع برای کلیۀ دانشجویان و صدور  پژوهشی چاپ شده مستخرج از رساله جهت اخذ - ارائه اصل مقاله علمیالف( 

و  تکمیل آننسبت به دریافت شود و های خارجی، لازم است فرم ارزیابی مجله توسط دانشجو النقبل از چاپ مقاله در مجلات داخلی و ژور ب(

 «مجله ارزیابیدریافت فرم »  شود( اداره کلفرم مذکور پس از تکمیل باید تحویل کارشناس )تأیید استاد راهنما و مدیریت پژوهش اقدام نماید.  اخذ

ده ش ه علمی و نیز نام دانشجو همراه با ذکر رشته تحصیلی و گرایش با نام دانشگاه قم در مقاله چاپبذکر نام استاد راهنما با مرت مهم:بسیار تذکر 

 باشد.باشد، در غیر این صورت قابل پذیرش نمیالزامی می
 

 

 شرایط آمادگی برای دفاع :دهمسیزمرحلۀ 

میانگین کل پس از گذراندن تمام واحدهای  ذیل آن، 4و تبصره از آن  پسو  4959های دکتری ورودیدوره نامه آیین 44ماده براساس  الف(

 .صادر نخواهد شد رسالهدانشجو اجازه دفاع از برای در غیر این صورت باشد،  61کمتر از نباید آموزشی 
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 به بالا، موظف است در نیم سال بعد از آن آزمون جامع را اخذ نماید.  61با میانگین پس از گذراندن تمام واحدهای آموزشی دانشجو  ب(

        و تحویل به کارشناس مربوطه در  طبق دستورالعمل اجرایی آیین نامه دکتری ،های زبان رایج کشورقبولی یکی از آزمون اصل گواهی نمرۀارائه  ج(

  .سازمان مرکزی

  .مجلهو اعتبار ارائه اصل مقاله چاپ شده مستخرج از رساله براساس فرآیند فرم تأیید ضرورت  د(

 چنانچه سنوات مجاز تحصیلی دانشجو سپری شده باشد، اخذ مجوز سنوات تحصیلی طبق مقررات و ضوابط دانشگاه ضروری است. توجه:

 جهت اخذ مجوز دفاع از اداره تحصیلات تکمیلی، رعایت تقویم آموزشی دانشگاه برای دفاع از رساله توسط دانشجو الزامی است.  (تذکر
                                                                                                                                                         

 دفاع صدور مجوز :دهمچهارمرحلۀ 

منوی  در سیستم گلستان از خودصرفاً از طریق پورتال اخذ مجوز دفاع  جهتتقویم آموزشی دانشگاه، ضمن رعایت دانشجو موظف است  الف(

                                                                                خود را ثبت نماید. "درخواست دفاع"پیشخوان خدمت 

 و چاپ کردهمجوز دفاع از رساله و ارسال به دانشکده، دانشجو موظف است از رساله خود به تعداد هیأت داوران تأیید اخذ و طی فرآیند پس از  ب(

 در اختیار آنان قرار دهد.

برای برگزاری با هیأت داوران هماهنگی نسبت به از تحویل نسخ رساله به اساتید)هیأت داوران(، روز  5 حداقل دانشجو موظف است پس ازگذشت (ج

 اقدام و نتیجه را جهت تنظیم نهایی به کارشناس مربوطه در دانشکده اعلام نماید.ه دفاع جلس

 تقویم آموزشی دانشکاه تجاوز نماید.  درشده  زمان اعلامتاریخ دفاع نباید از حداکثر  توجه:

 باشد.می 61شود و حداقل نمرۀ قبولی نمرۀ رساله در میانگین کل محاسبه نمی (د

چنانچه ارزشیابی رساله مردود اعلام شود، با تأیید هیأت داوران حداکثر یک نیم سال در سقف مدت مجاز تحصیل به دانشجو اجازه داده  تبصره:

 شود.در جلسۀ دفاع شرکت و از رسالۀ خود دفاع کند، در غیر این صورت فقط گواهی گذراندن واحدهای درسی به وی اعطاء می اًمجددشود تا می
 

 

 اصلاحات رساله :دهمپانزۀ مرحل

صلاحات تا ا شودفرصت داده می ماه 2کثر دارد به دانشجو حداشکلی و  اصلاحات محتوایینیاز به  دانشجوکه  تشخیص دهندچنانچه هیأت داوران  -

 مورد نظر را انجام دهد.

  عهده دانشجو خواهد بود. هب ،تأخیر و عدم رعایت مهلت در نظر گرفته شدههرگونه بدیهی است تبعات  توجه:
 

 

 ثبت رساله در سایت ایرانداک :همشانزدمرحلۀ 

ر سایت د رساله خود، نسبت به ثبت  وسط مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاهاز رساله تاز تأیید صورتجلسه دفاع  پسدانشجو موظف است  -

 را دریافت نماید. شودشروع می 2که سمت چپ آن با عدد پس کد رهگیری ساقدام و پژوهشگاه اطلاعات و مدارک ایران )ایرانداک( 

 باشددر سامانه مذکور توسط دانشجو الزامی می Pdfو  Wordکامل رساله در قالب  ارسال فایل توجه:
 

 ارزیابی و تحویل نسخ رساله :دهمفهمرحلۀ 
 

 و براساس فرم صحافی نموده رسالهنامه تدوین و نگارش شیوهآن را در چارچوب توسط هیأت داوران،  رسالهدانشجو موظف است پس از تأیید  الف(

 اقدام به تحویل آن نماید. نسخ رسالهارزیابی و تحویل 
 

 :دهدبراساس فرم مربوطه مراحل زیر را انجام  ،جهت تحویل رسالهدانشجو موظف است  ب(
 



 .مراجعه به دفتر نظارت و ارزیابی )جهت تکمیل فرم مربوطه( -

 .استاد راهنماارائه یک نسخه از رساله به   -

 (.در صورت وجود)ی دوم ارائه یک نسخه از رساله به استاد راهنما -

 .به کتابخانه مرکزی دانشگاه ذخیره شده cd حلقه یک درکه   Pdf و Word در قالب رسالهفایل کامل نیز و ارائه دو نسخه از رساله  -

 .پژوهشگاه اطلاعات و مدارک ایران )ایرانداک(از  رسالهاطلاعات د رهگیری ثبت ک -
 

 دانش آموختگی :دهمهجمرحلۀ 
 

                  مربوطه در به کارشناس ا فرم مخصوص ارزیابی و دریافت رساله ربه مراجع ذیربط،  رسالهنسخ موظف است پس از تحویل دانشجو  الف(

 تحویل نماید. دانشکده

 ثبت نماید. (منوی پیشخوان)خود را از طریق پورتال شخصی در سیستم گلستان دانشجو موظف است درخواست فارغ التحصیلی  ب(

  .به سازمان مرکزی دانشگاهمربوطه دانشکده سوی ارسال مدارک مربوط به انجام امور فارغ التحصیلی دانشجو از تأیید و  (ج

تأیید مدیریت تحصیلات جهت  ،توسط کارشناس اداره کل پس از دفاع(از بدو ورود تا مرحلۀ )بررسی دقیق وضعیت تحصیلی دانشجو  پس از (د

 .شودمی فرستاده فارغ التحصیلی امور دانش آموختگان جهت صدور مدرک آموزش ارسال و بعد از آن به ثبت توسط دبیرخانه وتکمیلی 
 

 

 

 


