
 

  



 

 
 

 

به ، حل تحصيلاتمامي مردر موفقيت و آرزوى ضمن تبريك قبولي قم ه نشگادا

 ساند:رمي ١٣٩٩-١٤٠٠تحصيلي ل سان كليه پذيرفته شدگاع طلاا

 
 

هد اخورىغيرحضوو نيكي ولكتررت ابه صوم حل ثبت نااكليه مره نشگاداين در ا

ه در كر شدذفيزيكي ارك پستي مدل سااز ارنهايي پس  مثبت ناد. بو

طبق ن نشجويادا هد شد.اخوم نجاانشجو ر دابه حضوز نياون لعمل بدراستود

م علاايخ رتاو از تكميل د را خورى غيرحضوش ست پذيرزم الاه شدم علاى امانبندز

 جعه نمايند.انيكي مرولكترى اگيردنلاين به سامانه ياى آكلاسهادر شركت اى بره شد

 

ه شدت وارد طلاعادد امشخص گرم حل ثبت ناامراز هر يك در تي كه رصودر : تذكرمهم

لم يكن ن كال و بطاابر وه علاده مغاير با حقيقت بوو قعي واغيرم، ثبت نان توسط متقاضيا

 د.هد بوانشجو خوداشخص ه نيز به عهدآن قب اعوم، ثبت نادن نمو

  



 

 
 

است اسكن مدارك مشروحه زير، در سامانه گلستان  لازمبه منظور ثبت نام الكترونيكي، 

 دانشگاه بارگذاري گردد

است از اصل شناسنامه  لازمبراي اسكن صفحات شناسنامه )تمامي صفحات شناسنامه  (1

 استفاده گردد و اسكن كپي آن مورد قبول نيست

براي اسكن پشت و روي كارت ملي بايد از اصل آن استفاده گردد )پشت و روي كارت ملي  (2

 (و اسكن كپي آن مورد قبول نيست

 (پشت زمينه سفيد كه درسال جاري گرفته شده باشد) ٣×٤عكس  (3

 باشد ٣١/6/٩٩فارغ التحصيلي حداكثر  اصل يا گواهي مدرك تحصيلي ( تاريخ (4

وره چهارساله يا دوره شش ساله دبيرستان يا هنرستان اصل يا گواهي مدرك تحصيلي د -

 (پس از مهر و تاييد آموزش و پرورش محل تحصيل)

پس از مهر و تاييد آموزش و پرورش )سال ما قبل ديپلم  2گواهي تحصيلي سال ماقبل و  -

 (محل تحصيل

پرورش پس از مهر و تاييد آموزش و )كارنامه تحصيلي ديپلم نظام قديم با قيد معدل كتبي  -

 (محل تحصيل

  

مهر و تاييد آموزش و پرورش  پس از)مدرك يا گواهي پايان دوره پيش دانشگاهي اصل  -

 (محل تحصيل

 (پس از مهر و تاييد آموزش و پرورش محل تحصيل)اصل مدرك يا گواهي ديپلم متوسطه  -

 (پس از مهر و تاييد آموزش و پرورش محل تحصيل)اصل كارنامه پيش دانشگاهي  -

 (پس از مهر و تاييد آموزش و پرورش محل تحصيل)اصل كارنامه سه ساله دبيرستان  -

   

و تاييد آموزش و پرورش محل  پس از مهر)اصل مدرك يا گواهي پايان دوره متوسطه دوم  -

 (تحصيل

پس از مهر و تاييد ) )پايه دهم تا دوازدهم(سال آخر دبيرستان  ٣اصل كارنامه تحصيلي  -

 (آموزش و پرورش محل تحصيل



 

 
 

پس از مهر و تاييد ) () گزارش كلي سوابق تحصيلي پايه هاي دهم تا دوازدهم6٠2فرم  -

 ن(دبيرستا

 صل يا گواهي مدرك دوره كارداني پيوسته آموزشكده هاي فني و حرفه اي وابسته به ا

 وزارت آموزش و پرورش

 واهي مدرك كارداني پيوسته آموزشكده هاي فني و حرفه اي، دانشگاه علمي اصل يا گ– 

 اسلاميد آزا دانشگاه يا و كاربردي

  پس از مهر و تاييد آموزش و )اصل يا گواهي سال اول، دوم، سوم دبيرستان يا هنرستان

 (پرورش محل تحصيل

 ابل قبول استمدرك كارداني پيوسته بدون شرط معدل به جاي مدرك پيش دانشگاهي ق 

  دارندگان مدرك معادل كارداني ) هاي معادل دورهاصل مدرك يا گواهي دانش آموختگان

به شرط آنكه دوره فوق با مجوز شوراي گسترش  (انصرافي و اخراجي داوطلبان ويژه –

آموزش عالي وزارت علوم، تحقيقات و فناوري برگزار شده باشد و مدارك معادل آنان مورد 

 مطبوع باشدتاييد وزارت 

 دانشجويان پسري كه داراي اين كارت هستندكارت پايان خدمت يا معافيت دائم براي  (5

ريال )صد و پنجاه هزار تومان( جهت هزينه صدور  ١.5٠٠.٠٠٠پرداخت الكترونيكي مبلغ  (6

 كارت و خدمات آموزشي و ...  )فقط از طريق سامانه گلستان پرداخت گردد.(

 فرمت افرمت اسكن مدارك حتماً توجه نماييد و از بارگذاري مدارك بلطفاً به حجم و  توجه: 

pdf  خودداري فرمائيد. 

  



 

 
 

 :است مراحل زير را به ترتيب انجام دهيد لازمدانشجوي گرامي براي انجام ثبت نام اوليه 

تايپ (Internet Explorer)  در مرورگر وب  (Bar Address)آدرسرا در قسمت  Edu.Qom.ac.ir آدرس

 را بزنيد تا به صفحه زير منتقل شويد.  Enter نماييد و كليد

 Explorer)  يا از مرورگر كروم و (گلستان)به ذكر است كه سامانه جامع دانشگاهي لازمتوجه: 

Internet)(  به  ١٠نسخه)قابل دسترسي است بالا. 

 

  وارد نمودن شناسه كاربري و گذرواژه جهت ورود به سامانه

 

Edu.Qom.ir 

را وارد کرده و در ادامه  U991ابتدا عبارت 

شماره داوطلبی خود را تایپ نمایید. به عنوان 

 170986مثال:  اگر شماره داوطلبی کنکور شما 

 ، شناسه کاربری شما برای ورود سامانه گلستانباشد

991170986U  حرف(U .خواهد بود )بزرگ 

 

برای گذرواژه از کد ملی 

 .استفاده می شود

https://edu.qom.ac.ir/home/default.htm
https://edu.qom.ac.ir/home/default.htm


 

 
 

 "پذيرش غيرحضوري"، گزينه "دانشجو"، گزينه  "آموزش"پس از ورود به سيستم، از منوي 

 .را انتخاب كنيد "پذيرش غيرحضوري دانشجويان جديدالورود"و سپس پردازش 

 

فرم هاي پذيرش غيرحضوري، فرمي به شكل زير نمايش داده خواهد در مرحله تكميل 

 .شد كه مراحل پذيرش را به ترتيب نمايش مي دهد

 

 

 

تا  1با انتخاب عملیات مورد نظر) ردیف های 

 .ید( اطلاعات خواسته شده را تکمیل نمای15

راهنمای عملیات هر 

 مرحله

تغییر وضعیت دانشجو از عدم 

 تایید به تایید



 

 
 

قالب كلي فرم به صورتي طراحي گرديده كه در سمت چپ تمامي لازم به توضيح است كه 

را ارائه ميكند. همچنين ستوني  لازمموارد ليست شده، راهنمايي موجود است و توضيحات 

، وضعيت هر مرحله را نشان ميدهد. براي شروع در سمت راست وضعيتتحت عنوان 

درج گرديده كه كليك نمودن بر روي آن براي انجام هر مرحله الزامي  انتخابليست، گزينه 

  .است

  : اين مراحل به شرح زير ميباشند

وضعيت نظام وظيفه خود را انتخاب كرده و دكمه  (:ويژه آقايان)تعيين وضعيت نظام وظيفه 

 .را كليك كنيد "اصلاح"

 
  

وضعیت نظام وظیفه خود را مشخص و 

 ثبت نمایید.

در صورت بروز مشکل در هر مرحله از ورود 

را کلیک نمایید و  شروع مجدداطلاعات گزینه 

 مجددا اقدام فرمائید



 

 
 

 .خواسته شده را وارد كنيد اطلاعاتدربخش اول،  قسمت اول: -دانشجو اطلاعات

 
براي انتخاب شهر محل سكونت يا شهر اخذ ديپلم ابتدا چند حرف اول شهر مورد نظر را 

كليك كنيد و از پنجره نمايش داده شده شهر  سپس روي گزينه  ،وارد نماييد

 .مورد نظر را انتخاب كنيد

  

نوع کارت ملی خود  داوطلب لازم است

هوشمند و درخواست کارت  ریغ ،هوشمند)

( را انتخاب نموده و در صورت هوشمند

 آن را وارد نماید شماره سریال هوشمند بودن 

شناسنامه ای خود را اطلاعات 

 دقیق وارد نمایید.

بر روی آیکون ارسال تصویر 

کلیک نمائید و عکس اسکن شده 

خود را آپلود نمائید. عکس می 

 بایست به روز و تمام رخ باشد

شماره ملی به 

 رقمی 10صورت 

) بدون خط تیره( 

 خود وارد نمائید. 



 

 
 

 بخش مشخصات ديپلم 

 خواسته شده را وارد نماييد سپس از لينك اطلاعاتدر بخش مشخصات ديپلم، ابتدا 

/https://emt.medu.ir  مدارك تحصيلي دانشجو شويد و تمامي  استعلاموارد سامانه

 .مراحل يك تا پنج را انجام و يك كد رهگيري از اين سامانه دريافت نماييد

 
را در قسمت كد  5مدارك تحصيلي در مرحله  استعلامد رهگيري دريافت شده از سامانه ك

 .رهگيري تاييديه ديپلم وارد نماييد

 
 

 

https://emt.medu.ir/


 

 
 

وارد شده را تاييد نماييد، بدين صورت كه  اطلاعاتدر قسمت تاييد دانشجو، 

 خير به بلهرا از  "فوق مورد تاييد اينجانب مي باشد اطلاعات"گزينه مقابل 

  .تغييردهيد

 در نهايـت روي دكمه اطلاعات، كليك نماييد تا چنانچه اشكالي در 

وارد شده وجود دارد به شما نمايش داده شود. در صورتي كه پيغام سبز رنگ 

با كليك روي دريافت نموديد « مشكلي براي انجام عمليات وجود ندارد»مبني بر 

ين مرحله عمليات به پايان ا را ثبت كنيد. در اطلاعاتاين   دكمه

.دوارد مرحله بعدي شوي» بازگشت«رسيده و با كليك بر روي گزينه 

 

 

قرار  "بله"پس از تکمیل اطلاعات، تایید دانشجو را روی گزینه

دهید و سپس برای ثبت اطلاعات وارد شده گزینه اعمال 

 تغییرات را کلیک نمائید.



 

 
 

مورد نياز را در اين قسمت وارد كرده  اطلاعات قسمت دوم: -دانشجو  اطلاعات

تغيير  بلهدر پايين فرم، بخش تاييد دانشجو را به  "تاييد دانشجو"و از گزينه 

بررسي  اطلاعات، امكان ثبت    دهيد. در نهايت، با كليك روي دكمه

را ثبت  اطلاعات،  مي شود و با كليك روي دكمه .كنيد

 

 اطلاعات ايثارگري

  تكميل اطلاعات مرتبط با ايثارگري

 
 

 

 

در صورت داشتن شرایط ایثارگری تکمیل 

 "ضروری"نمودن این مرحله از ثبت نام 

 می باشد.



 

 
 

 خانواده دانشجو  اطلاعاتتكميل 

 .خانوادگي خود را در قسمت زير وارد كنيد اطلاعات خانواده دانشجو: اطلاعات

 

 "خانواده اطلاعاتثبت "، فرم افراد خانواده اطلاعاتثبت با كليك روي گزينه 

مربوط به هر يك از افراد خانواده را به صورت  اطلاعات .نمايش داده مي شود

 .جداگانه وارد كنيد

 



 

 
 

فرد مزبور بصورت يك سطر در جدول  طلاعاتا ،"ايجاد"پس از كليك روي دكمه 

  .خانواده دانشجو اضافه مي شود اطلاعات

  .ديگر افراد خانواده نيز همين كار تكرار كنيد اطلاعاتبراي ثبت 

نمايش داده مي شود.  اطلاعاتافراد خانواده، جدول  اطلاعاتپس از وارد كردن 

هر يك از افراد خانواده كافي است  اطلاعاتو يا حذف  اصلاحدر صورت نياز به 

 .نماييد لازماقدام به تغييرات  «حذف»و يا  «اصلاح»در سطر مربوطه با انتخاب 

  .معرفين خود را در اين قسمت وارد كنيد اطلاعات معرفين دانشجو:

نمايش داده مي شود،  "ايجاد شخص معرف"، فرم ايجادبا كليك روي گزينه 

 .را وارد كنيد .مربوط به هر نفر اطلاعات

 

فرد مزبور بصورت يك سطر در جدول  اطلاعات، "ايجاد"پس از كليك روي دكمه 

 .ديگر معرفين نيز همين كار را تكرار كنيد اطلاعاتاضافه ميشود. براي ثبت 

  



 

 
 

فايل اسكن شده از مدارك مورد نياز در هر بخش را از اين  ارسال فايل مدارك:

  .قسمت ارسال نماييد

مرحله دانشجو بايد مدارك مورد نياز پذيرش غير حضوري را ابتدا اسكن در اين 

نموده و بر روي كامپيوتر ذخيره نمايد سپس به ترتيب گفته شده در فرم اقدام 

  .آنها نمايد Upload به

توجه: روش كم كردن حجم عكس  )باشد.  kb25٠ حجم هر فايل نبايد بيشتر از

 )ده استها در پايان راهنما توضيح داده ش

 

كليك كرده و فايل تصوير  ارسالبراي هر مدرك، در سطر مربوطه روي لينك 

نظر را انتخاب كنيد، فايل به صورت خودكار ارسال ميشود. در  مدرك مورد

دارد، روي گزينه ايجاد كليك صورتي كه بيش از يك مدرك براي ارسال وجود 

كادر وسط فرم  نماييد و فايل بعدي را انتخاب كنيد. با زدن دكمه بازگشت، در

تغيير مي كند كه نشاندهنده ارسال  تاييد نشدهبه گزينه  ارسال نشدهگزينه 

  .فايل مورد نظر مي باشد. همين كار را براي ساير مدارك انجام دهيد

را به ترتيبي كه توضيح داده شد ارسال نموديد با  خود لازمپس از آنكه مدارك 

وارد فرم پذيرش غيرحضوري شده و مرحله بعدي  «بازگشت «استفاده از گزينه 

  .را دنبال كنيد

چنانچه در ارسال مدارك اشتباهي رخ داد و قصد حذف مدرك را داشتيد  نكته:

سپس با كليك بر موده و ابتدا بايد مدارك مورد نظر را از داخل جدول انتخاب ن

 .آن مدرك را حذف نماييد «حذف» روي گزينه

می توانید فایل  با استفاده از گزینه 

 ارسالی خود را مشاهده نمائید.



 

 
 

، به قسمت انتخابپس از كليك روي گزينه  رسال تعهدنامه الكترونيكي:ا

را مشاهده و  "آيين نامه انضباطي"تعهدنامه الكترونيكي دانشجو وارد شده و 

 .تاييد نمائيد

 

قابل مشاهده خواهد  آيين نامه انضباطيمتن  پس از كليك بر روي گزينه 

 .را مطالعه نموده و دكمه تاييد را كليك نماييد آيين نامهبود. متن 

 



 

 
 

، بخش وضعيت به تاييد شده تغيير خواهد نامه انضباطيآييندر صورت تاييد 

 .كرد

 

، انتخابپس از كليك روي گزينه  پرداخت الكترونيكي مبلغ ويژه خدمات جانبي:

، مليبه فرم پرداختهاي الكترونيكي دانشجو وارد شده و با كليك روي لوگوي بانك 

به صفحه پرداخت وارد شويد و اقدام به پرداخت الكترونيكي هزينه خدمات 

 .جانبي نمائيد

 

  



 

 
 

در صورتي كه  چاپ فرم مشخصات كامل دانشجو:اتمام پذيرش غير حضوري و 

را با موفقيت انجام داده باشد اين فرم قابل نمايش  تمامي مراحل الزاميدانشجو 

ورودي  اطلاعاتخواهد بود. با انتخاب اين مرحله ابتدا از دانشجو در مورد صحت 

سئوال پرسيده مي شود و سپس فرم مشخصات دانشجو بر روي صفحه ظاهر مي 

م واردشده، آنها را تاييد كرده و اقدا اطلاعاتگردد. در صورت اطمينان از صحت 

است صفحات پرينت شده با  لازمبه چاپ فرم مشخصات كامل دانشجو نمائيد. 

شده براي  اعلام، به همراه ساير مدارك فيزيكي خودكار آبيبا  امضاي دانشجو

 .ارسال گردد( به صورت پستي)دانشگاه 

 

قبلي قابل تغيير  اطلاعاتنكته: در صورت تاييد نهائي مشخصات، هيچكدام از 

نخواهند بود و تمام مراحل بجز گزارشاتي كه دانشجو ميتواند چاپ كند، غيرفعال 

 .خواهند شد

  



 

 
 

  كاهش حجم عكس هاي اسكن شده

اگر حجم فايل هاي اسكن شده زياد است با استفاده از نرم افزارهاي  نكته:

عكس را كاهش دهيد،  حجم Manager picture office Microsoftگرافيكي به عنوان مثال 

 به اين صورت كه ابتدا عكس را با اين نرم افزار باز نموده و با استفاده از گزينه

Picture Edit و گزينه Compress در بخش جديدي كه باز مي  .حجم عكس را كم نماييد

را انتخاب نماييد  Documents شود يكي از گزينه هاي فشرده سازي به عنوان مثال

 .ن شده براي فرم ها در سيستم برسداهش يابد و به مقدار تعييتا حجم عكس ك

 .را كليك نماييد. حال تصوير جديد را نام جديد ذخيره نماييد OK سپس دكمه

ذخيره گردند زيرا در غير اينصورت در  JPG عكس ها حتما بايد با فرمت توجه:

 .سيستم نمايش داده نمي شوند

 

 با ما همراه باشيد

 /https://qom.ac.irآدرس رسمي دانشگاه 

 https://ou.qom.ac.ir/login/index.phpآدرس سايت آموزش مجازي 

 https://eitaa.com/university_of_qomكانال رسمي دانشگاه در ايتا 

 با آرزوي موفقيت براي شما

https://qom.ac.ir/
https://ou.qom.ac.ir/login/index.php
https://eitaa.com/university_of_qom

